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      МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ   

ПО РАЗРАБОТКЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ   

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИХ ПРОГРАММ  

(в данной редакции внесены исправления, связанные с вступлением в силу Приказа  

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»)  

  

1. Нормативно-правовой аспект 

1.1. Определение основных понятий  

Дополнительное образование – это вид образования, который направлен на 

всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) 

профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением 

уровня образования (Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (далее – закон № 273-ФЗ), гл. 1, ст. 2, п. 

14).  

 Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для детей, так 

и для взрослых. Цель – удовлетворение потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, организация свободного 

времени.   

Дополнительные  программы в сфере искусств, физической культуры и спорта 

реализуются для детей. Цель – выявление и поддержка детей, проявивших 

выдающиеся способности, их профессиональная ориентация (закон № 273-ФЗ, 

гл. 2, ст. 12, п. 4; приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», п.6).  

Направленность (профиль) дополнительной образовательной программы 

определяется как «ориентация образовательной программы на конкретные 

области знания и (или) виды деятельности, определяющая ее предметно-
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тематическое содержание, преобладающие виды учебной деятельности 

обучающегося и требования к результатам освоения образовательной 

программы» (закон № 273-ФЗ, гл. 1, ст. 1).  

Дополнительные общеобразовательные программы могут быть различной 

направленности: технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной (приказ 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», п.11).  

Нормативные основания для создания дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы:  

• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

• Указ Президента Российской Федерации «О национальных целях 

развития Российской Федерации на период до 2030 года»;  

• Концепция развития дополнительного образования до 2030 года 

(утверждена распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022 № 678-

р);  

• Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период 

до 2025 года (утверждена распоряжением Правительства Российской 

Федерации от 29.05.2015 № 996-р);  

• План мероприятий по реализации в 2021 - 2025 годах Стратегии развития 

воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года (утвержден 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 

2945-р);  

• Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного 
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обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ»;  

• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»;  

• Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»;   

• Письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 № 09-3242 

«О направлении информации» (с «Методическими рекомендациями по 

проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая 

разноуровневые программы)»;  

• Письмо министерства образования и науки Московской области от 

30.03.2020 № МО-16-09-01/434-ТУ (с «Методическими рекомендациями 

по подготовке дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ к прохождению процедуры экспертизы (добровольной 

сертификации) для последующего включения в реестр образовательных 

программ, включенных в систему ПФДО»).  

1.2. Реализация дополнительных общеобразовательных программ  

Согласно закону № 273-ФЗ дополнительные общеобразовательные 

программы:  

• реализуются в образовательных организациях дополнительного 

образования, осуществляющих в качестве основной цели 

образовательную деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам (закон № 273-ФЗ, гл. 3, ст. 23, п. 3.1), 

а также в иных образовательных организациях, в которых реализация 

дополнительных общеобразовательных программ не является основной 
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целью их деятельности (закон № 273-ФЗ, гл. 3, ст. 23, п. 4); могут 

реализовываться как самостоятельно, так и в формате сетевого  

• взаимодействия (гл. 2, ст. 13, п. 1; гл. 2, ст. 15);  

• могут осуществляться на основе использования различных 

образовательных технологий, в том числе дистанционных и электронного 

обучения (гл. 2, ст. 13, п. 2; гл. 2, ст. 16);  

• могут использовать форму организации образовательной деятельности, 

основанную на «модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов» (гл. 2, ст. 13, 

п.3); посредством разработки индивидуальных учебных планов могут 

обеспечивать «освоение образовательной программы на основе 

индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и 

образовательных потребностей конкретного обучающегося» (гл. 1, ст. 2, 

п. 23); с учетом особенностей обучающихся могут осуществляться в 

очной, очно-заочной или заочной форме (гл. 2, ст. 17, п. 2), а также 

«допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения» (гл. 2, ст. 17, п. 4); порядок рассмотрения и утверждения 

программы определяется локальным правовым актом образовательной 

организации (гл. 3, ст. 28 п. 3).  

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 

г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» (далее - Приказ Минпросвещения России № 629) закреплены 

следующие позиции:  

• организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

обновляют дополнительные общеобразовательные программы с 

учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы;  



5  

  

• организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

реализуют дополнительные общеобразовательные программы в 

течение всего календарного года, включая каникулярное время;  

• организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

организуют образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами объединений (например, 

клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие 

коллективы, ансамбли, театры) (далее - объединения), а также 

индивидуально;  

• занятия в объединениях могут проводиться по группам, 

индивидуально или всем составом объединения. 

 1.3.  Утверждение дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ.  

Организации, осуществляющие образовательную деятельность, обновляют 

дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, 

техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы (Приказ 

Минпросвещения России № 629).  

Программа является локальным нормативным документом, поэтому она должна 

пройти экспертизу и утверждение в определённом порядке:  

• рассмотрение программы на методическом (педагогическом) совете 

образовательного учреждения – анализ качества документа, его 

соответствия уставу образовательного учреждения, действующим 

нормативно-правовым документам и требованиям к содержанию 

дополнительного образования детей. Решение об утверждении 

программы обязательно заносится в протокол методического 

(педагогического) совета;  

• утверждение программы приказом директора образовательного  

учреждения на основании решения методического (педагогического) 

совета.  
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Только после утверждения программы приказом директора она может 

считаться полноценным нормативно-правовым документом. Обновление и 

утверждение программы должно осуществиться до начала нового учебного 

года. Порядок рассмотрения и утверждения программы определяется 

локальным правовым актом образовательной организации.  

II. Целевые ориентиры освоения дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ  

  

Дополнительное образование детей направлено на «формирование и 

развитие творческих способностей детей, удовлетворение их индивидуальных 

потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом 

совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного времени. 

Дополнительное образование детей обеспечивает их адаптацию к жизни в 

обществе, профессиональную ориентацию, а также выявление и поддержку 

детей, проявивших выдающиеся способности» (закон № 273-ФЗ, ст. 75), а также 

на «создание условий для самореализации и развития талантов детей, а также 

воспитание высоконравственной, гармонично развитой и социально 

ответственной личности» (Концепция развития ДОД до 2030, раздел III).  

В связи с этим образовательная деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам должна быть направлена на:  

• формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, 

а также в занятиях физической культурой и спортом;  

• формирование культуры здорового и безопасного образа жизни; 

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся; 
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выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также 

лиц, проявивших выдающиеся способности;  

• профессиональную ориентацию обучающихся;  

создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития,  

• профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; 

подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в 

соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том 

числе из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей инвалидов и инвалидов; социализацию и адаптацию обучающихся к 

жизни в обществе;  

• формирование общей культуры обучающихся;  

• удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской 

Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований;  

• художественной, физкультурно-спортивной,  туристско-краеведческой,  

• естественнонаучной, социально-гуманитарной);  

• современным образовательным технологиям, отраженным в принципах 

обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, 

результативности); 

• формах и методах обучения (активных методах дистанционного обучения, 

дифференцированного обучения, занятиях, конкурсах, соревнованиях, 

экскурсиях, походах и т. д.);  

• методах контроля и управления образовательным процессом (анализе 

результатов деятельности детей);  

• средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов 

и материалов в расчете на каждого обучающегося в объединении).  



8  

  

III. Рекомендации по оформлению и содержанию структурных 

элементов дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы  

  

3.1. Структура дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программ.1  

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

должна включать следующие структурные элементы: титульный лист, 

оглавление, пояснительная записка, учебно-тематический план, содержание 

программы, ресурсное обеспечение, список литературы, обязательное 

приложение «Календарный учебный график»2.  

3.2. Оформление и содержание структурных элементов дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы  

3.2.1. Титульный лист – первая страница, предваряющая программу и служащая  

источником библиографической информации, необходимой для идентификации  

 документа. На титульном листе указываются: полное наименование учредителя, 

образовательной организации, гриф утверждения программы, с указанием Ф.И.О. 

руководителя, даты и номера приказа, название и направленность программы, 

возраст учащихся, срок её реализации, Ф.И.О., должность разработчика (-ов) 

программы, название города и год утверждения программы.  

  

                                           
1  Структура дополнительных предпрофессиональных программ регламентируется Федеральными 

государственными требованиями   
2 Календарный учебный график является обязательным приложением к дополнительной общеобразовательной 

программе (ФЗ № 273, ст.2, п.10; ст. 47, п.5)  
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МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ МИНИСТЕРСТВО 

ОБРАЗОВАНИЯ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ «СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА С УГЛУБЛЁННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ ОТДЕЛЬНЫХ 

ПРЕДМЕТОВ ИМЕНИ И.П.СВЕТЛОВОЙ» 

РАССМОТРЕНО 

Педагогическим советом 

АНО 

«СОШ имени 

И.П.Светловой» 

Протокол №…… 

от ………. 

СОГЛАСОВАНО  

Заместитель 

директора школы по 

ВД иДО 

 Рагулина В.А.. . 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом директора 

Автономной некоммерческой 

организации «СОШ имени 

И.П.Светловой» 

приказ № …… от …… 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

кружка дополнительного образования 

«Робототехника» 

Для учащихся 7-11лет 

Срок реализации: 2 года 

Направленность: техническая 

Разработчик (ФИО преподавателя) 

 

 

 

2024-2025 учебный год 

 

  

  

  

3.2.2. Пояснительную записку к программе рекомендуется начать с 

введения (аннотации), в котором дается краткая характеристика предмета или 

вида деятельности. Далее необходимо: указать направленность (техническая, 
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художественная, физкультурно-спортивная, туристско-краеведческая, 

естественнонаучная, социально-гуманитарная) программы;  

показать актуальность (необходимо показать, что программа соответствует 

действующим нормативным актам и государственным программным 

документам, что в ней представлены современные идеи и актуальные 

направления развития науки, техники, культуры, экономики, социальной сферы, 

что она может удовлетворить потребность общества и детей данного возраста и 

категории в решении актуальных для них задач);  

обосновать новизну (или указать отличительные особенности) (следует провести 

сравнительный анализ профильных программ и указать принципиальное отличие 

данной программы от подобных, кратко пояснить, что внес разработчик 

существенного в содержание, методы и формы реализации при разработке 

программы по сравнению с другими); 

 педагогическую целесообразность (необходимо аргументированно обосновать 

использование педагогических приемов, форм, средств и методов 

образовательной деятельности в соответствии с целями и задачами программы); 

цель и задачи программы (цель программы - это ее стратегия, фиксирующая 

желаемый конкретный результат, она должна содержать в себе развивающий, 

обучающий и воспитательный аспекты; задачи – это конкретные пути 

достижения цели, они подразделяются на группы: обучающие (предметные), 

развивающие (какие творческие способности, ключевые компетентности могут 

сформироваться, воспитательные (связанные с формированием тех или иных 

личностных качеств обучающихся); указать возраст детей, участвующих в ее 

реализации (должны быть охарактеризованы и учтены психолого-возрастные 

особенности обучающихся, обоснованы принципы формирования групп, 

количество обучающихся в группе с учетом СанПиН, может быть дана 

информация о категории детей, для которых предназначена программа), сроки 

реализации (продолжительность образовательного процесса по каждому году 

обучения, этапы);  
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перечислить формы обучения (формы обучения определяются организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно, если иное не 

установлено законодательством РФ, Приказ Минпросвещения России № 629), 

формы организации деятельности: по группам, индивидуально или всем 

составом, режим занятий (указываются продолжительность и количество 

занятий в неделю со всеми вариантами и обоснованием этого выбора, 

продолжительность учебного часа и времени на отдых);  

описать ожидаемые результаты (ожидаемый (прогнозируемый) результат - это 

конкретная характеристика знаний, умений и навыков, которыми овладеет 

обучающийся; 

 ожидаемый результат должен соотноситься с целью и задачами обучения, 

развития, воспитания;  

в данном разделе необходимо охарактеризовать предметные, личностные и 

метапредметные результаты; разработать систему оценки предметных, 

личностных и метапредметных результатов обучения и динамики личностного 

развития; результаты должны быть сформулированы четко и конкретно: 

перечислены приобретаемые знания, умения и качества личности 

обучающегося);  

критерии и способы определения результативности (указываются методы  

отслеживания результативности: педагогическое наблюдение; педагогический 

анализ результатов анкетирования, тестирования, зачётов, взаимозачётов, 

опросов, выполнения обучающимися диагностических заданий, участия в 

мероприятиях (концертах, викторинах, соревнованиях, спектаклях), защиты 

проектов, решения задач поискового характера, активности обучающихся на  

занятиях и т.п.); формы подведения итогов реализации программы 

(продуктивные формы: выставки, фестивали, соревнования, учебно-

исследовательские конференции и  

т. д.; документальные формы подведения итогов реализации программы 

отражают достижения каждого обучающегося, к ним относятся: дневники 
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достижений обучающихся, карты оценки результатов освоения программы, 

дневники педагогических наблюдений, портфолио обучающихся и т.д.).  

3.2.3 Учебный план программы (необходимый структурный элемент 

для многолетних и модульных программ)  

          3.2.4. Учебно-тематический план программы (далее - УТП) отражает 

последовательность изучаемых тем, составлен в соответствии с заявленными 

сроками и этапами на весь период обучения, каждый год обучения оформляется 

отдельно в форме таблицы, в которой указывается перечень разделов (модулей) 

и тем, их последовательность, количество часов по каждому разделу (модулю) и 

теме с указанием теоретических и практических занятий, а также форм 

аттестации и контроля. Количество часов в УТП указывается из расчёта на одну 

группу. В столбце «Формы аттестации (контроля)» указываются формы 

подведения итогов освоения каждого раздела (модуля) (зачеты, проекты, 

конкурсы, выставки и т.п.) и средства контроля (тесты, творческие задания, 

контрольные работы и т.п.).  

3.2.5. Содержание программы  

Содержание разделов (модулей) и тем программы излагается в 

последовательности, строго соответствующей структуре УТП. Название каждой 

темы программы должно начинаться со слова «Тема» с указанием порядкового 

номера, как в УТП. Должно быть представлено тезисное описание каждой темы 

согласно УТП. По каждой теме кратко описываются виды деятельности на 

занятии: теория (лекция, семинар, дискуссия, круглый стол, консультация и т.п.) 

и практика (практическая работа, лабораторная работа, самостоятельная работа, 

соревнование, игра, экскурсия и т.п.). При использовании дистанционных, 

индивидуальных форм обучения рекомендуется указать, какие разделы темы 

изучаются в этих формах.    

  

  

   


